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REPUBLIKA HRVATSKA
LICKO-SENJSKA ZUPANIJA
GRAD GOSPIC
GRADONACELNIK

KLASA: 401-01/19-01/10
URBROJ: 2125/01-02-19-02
Gospic, 9. prosinca 2019. godine

Na temelju ¢lanka 49. Statuta Grada Gospica (,Sluzbeni vjesnik Grada Gospica“ broj
7109, 5/10, 7/10, 1/12, 2/13, 3/13-p.t., 07/15, 1/18), a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (,Narodne novine“ broj 111/18) i Elankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine“ broj 95/19),
Gradonacelnik Grada Gospic¢a dana 9. prosinca 2019. godine donosi

PROCEDURU

STVARANJA OBVEZA

Clanak 1.

Postupak stvaranja ugovornih obveza za nabavu robe, usluga i radova, Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna bez PDV-a, provodi se na sljedeci

nacin:
DIJAGRAM IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
1. Pismenim putem 3alje Vis8i referent za Odmah nakon | Zahtjev za
Upuéivanje se_syim uprav_nim javnu nabavu dono$enja planiranje
Zahtjeva za odjelima Zahtjev za proraduna nabave
. planiranje nabave roba,
planiranje usluga i izvodenja
nabave radova
2. Popunjavanje Zahtjeva | Procelnici U roku od 10 | Popunjeni
Popunjavanje | za planiranje nabave gradskih upravnih | dana od Zahtjevi za
Zahtjeva za | trazenim podatcima. odjela donosenja planiranje
planiranje proraduna nabave
nabave
3. Provjera toCnosti Visi referent za U roku od 5 Popunjeni
Izrada podataka i uskladenosti | javnu nabavu dana nakon obrazac
prijedloga | 3@ proracurlom.h| prikuplienih prijedloga plana
Plana nabave Egg;‘;t:?(?gastavlja podataka od nabave
se prijedlog plana upravnih
nabave. odjela




4, Konacéni Plan nabave Gradonacelnik ili | 30 dana od Plan nabave
Donosenje se ovjerava. osoba koju on dana
konaénog ovlasti donoSenja
Plana nabave ProraCuna
5. Dostava Plana nabave | ViSi referent za Odmah nakon | Plan nabave
Dostava Plana | Upravnim odjelima javnu nabavu donoSenja
nabave
6. Objava u EOJH RH i na | ViSi referent za U roku od 8 Plan nabave
Objava Plana | mreZnim stranicama javnu nabavu dana nakon
e Grada Gospica donosenja
Plana nabave
7. Sukladno potrebama Procelnici Tijekom Zahtjev za
Iniciranje Procelnici iniciraju gradskih upravnih | godine izmjenom ili
izmjena ili glmjenu IIgdopunu odjela dopunom Plana
dopuna Plana ana nabave nabave
nabave
8. DonoSenje Izmjene ili Visi referent za Odmah nakon | Izmjene ili
Izmjenaili | Dopune plananabave i | javnu nabavu zaprimanja Dopune plana
dopuna Plana objava u roku od 8 zahtjeva nabave
nabave dana od promjene
9. Popunjavanje Zahtjeva | Procelnici Tijekom Zahtjev za
Iniciranje za pokretanje postupka | upravnih odjela | godine pokretanje
nabave habave postupka
nabave
10. Imenuje se stru¢no Gradonacelnik ili | Tijekom Odluka o
Imenovanje povjerenstvo osoba koju on godine imenovanju
struénog ovlasti struénog
povjerenstva povjerenstva
11. Stru¢no povjerenstva Struéno Tijekom Dokumentacija
Provodenje | Provodi postupak u povjerenstvo godine o nabavi/ Poziv
postupka skladu sa propisima na dostavu
nabave ponuda
12. Nakon provedenog Gradonacelnik ili | Tijekom Odluka o
Donogenje | Postupka donosi se osoba koju on godine odabiru/
Odluke o Odluka o odabiru/ ovlasti ponistenju
odabiru/ ponistenju
ponistenju
13. Sklapanje ugovora s Gradonacelnik ili | Tijekom Ugovor
Sklapanje odabranim osoba koju on godine
ponuditeljem ovlasti

ugovora




Clanak 2.

Postupak stvaranja obveza za nabavu robe, usluga i radova, Cija je procijenjena
vrijednost veca ili jednaka od 20.000,00 kuna bez PDV-a, a manja od 70.000,00 kuna bez
PDV-a, provodi se na sljedeci nadin:

DIJAGRAM IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
1. Pismenim putem 3alje Vi8i referent za Odmah nakon | Zahtjev za
Upuéivanje se_sv_im uprav_nim javnu nabavu donosenja planiranje
Zahtjeva za | Cdielima Zahtjev za proraéuna nabave
. planiranje nabave roba,
planiranje usluga i izvodenja
nabave radova
2. Popunjavanje Zahtjeva | ProcCelnici U roku od 10 | Popunjeni
Popunjavanje | za planiranje nabave gradskih upravnih | dana od Zahtjevi za
Zahtjeva za | traZenim podatcima. odjela donosenja planiranje
planiranje proracuna nabave
nabave
3. Provjera to¢nosti Visi referent za U roku od 5 Popunjeni
Izrada podataka i uskladenosti | javnu nabavu dana nakon obrazac
prijedloga | 3@ proracur]om.r: prikupljenih prijedloga plana
Plana nabave Egsgt?cltl;?(fgastavlja podataka od nabave
se prijedlog plana upravnih
nabave. odjela
4. Konacni Plan nabave Gradonacelnik ili | 30 dana od Plan nabave
Donosenje se ovjerava. osoba koju on dana
konaénog ovlasti donoSenja
Plana nabave ProraCuna
5. Dostava Plana nabave | Visi referent za Odmah nakon | Plan nabave
Dostava Plana | Upravnim odjelima javnu nabavu donoSenja
nabave
6. Objava u EOJH RH i na | ViSi referent za U roku od 8 Plan nabave
Objava Plana | mreznim stranicama javnu nabavu dana nakon
el Grada Gospica donosenja
Plana nabave
7. Sukladno potrebama Procelnici Tijekom Zahtjev za
Iniciranje | Procelnici iniciraju gradskih upravnih | godine izmjenom ili
izmjena ili glmjenu |It|)dopunu odjela dopunom Plana
dopuna Plana ana habave nabave
nabave
8. DonosSenje Izmjene ili Visi referent za Odmah nakon | Izmjene ili
lzmjenaili | Dopune plana nabavei | javnu nabavu zaprimanja Dopune plana
objava u roku od 8 zahtjeva nabave

dopuna Plana
nabave

dana od promjene




9. Trazi se ponuda za Ovlastena osoba | Tijekom Ponuda/
Iniciranje nabavu robe/ usluge/ ili sluzbenik koji je | godine po Poziv
nabave radova. inicirao nabavu | potrebi
10. Provjera podataka Ovlastena osoba | Po zaprimanju | Ponuda
Provjera ponu_de. ili sluZzbenik koji je | ponude
ponude Ukoliko ponuda ne inicirao nabavu
sadrZi sve potrebne
podatke trazi se nova
ponuda.
11. Popunjavanje Ovlastena osoba | Odmah nakon | Ponuda/
Kontrolai | narudzbenice il ili sluzbenik koji je | obavljene narudzbenica
odobrenje za prihvacanje ponude inicirao narudzbu | kontrole
nabavu ponude
12. Sklapanje ugovora ili Gradonacelnik ili | Odmah nakon | Narudzbenica/

Potpisivanje | Potpisivanje osoba koju on obavljenih ugovor
narudzbenice/ | Narudzbenice ovlasti kontrola
ugovora
Clanak 3.

Postupak stvaranja obveza za nabavu robe, usluga i radova, Cija je procijenjena
vrijednost manja od 20.000,00 kuna bez PDV-a, provodi se na sljedeéi nacin:

DIJAGRAM IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST | IZVRSENJE DOKUMENTI
1. Trazi se ponuda za Ovlastena osoba | Tijekom godine | Ponuda/
Iniciranje | nabavu robe/ usluge/ ili sluzbenik koji je | po potrebi Poziv
el radova. inicirao nabavu
2. Provjera podataka Ovlastena osoba | Po zaprimanju | Ponuda
Provjera ponude_ ?” _sl_uibenik kOji je ponude
ponude Ukoliko ponuda ne sadrzi | inicirao nabavu
sve potrebne podatke
trazi se nova ponuda.
3. Popunjavanje Ovlastena osoba | Odmah nakon | Ponuda/
Kontrola i narudZbenice ili ili sluzbenik koji je | obavljene narudZbenica
odobrenje za | prihvaéanje ponude inicirao narudzbu | kontrole
nabavu ponude
4, Sklapanje ugovora ili Gradonacelnik ili | Odmah nakon | Narudzbenica/
Potpisivanje | potpisivanje osoba koju on obavljenih ugovor
narudzbenice/ | narudzbenice ovlasti kontrola

ugovora




Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ée se na mreznoj stranici
Grada Gospica.

GRADONACELNIK GRADA GOSPICA
Karlo Starcevi¢, v.r.



